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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องท่ี 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:   องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านบอ่  อ าเภอเมืองสมทุรสาคร  จงัหวดัสมทุรสาคร 
กระทรวง:  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านบอ่  อ าเภอเมืองสมทุรสาคร  จงัหวดัสมทุรสาคร 
3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 
 พระราชบญัญตัภิาษีบ ารงทุ้องท่ี  พ.ศ.  2508 

6. ระดับผลกระทบ:  บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร:  ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  31  วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด  0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด  0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน  การรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 สถำนที่ให้บริกำร  องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านบอ่  เลขท่ี  123  หมู ่ 5  ต าบลบ้านบอ่ 
อ าเภอเมืองสมทุรสาคร  จงัหวดัสมทุรสาคร  / ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
E-Service  www.banbo.go.th 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์  (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)  
ตัง้แตเ่วลา  08:30 - 16:30  น.  (มีพกัเท่ียง) 
หมำยเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
พระราชบญัญตัภิาษีบ ารุงท้องท่ี  พ.ศ.  2508  ก าหนดให้  องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินมีหน้าท่ีในการรับช าระภาษี
บ ารุงท้องท่ีโดยมีหลกัเกณฑ์  และขัน้ตอนดงันี ้
    1.  การตดิตอ่ขอช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 
     1.1  การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดนิ  กรณีผู้ ท่ีเป็นเจ้าของท่ีดนิในวนัท่ี  1  มกราคมของปีท่ีมีการตีราคา
ปานกลางท่ีดนิ 
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     (1)  ผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษี  หรือเจ้าของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดนิ  (ภบท.5)  พร้อมด้วยหลกัฐานท่ี
ต้องใช้ตอ่เจ้าพนกังานระเมินภายในเดือนมกราคมของปีท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดนิ 
     (2)  เจ้าพนกังานประเมินจะท าการตรวจสอบและค านวณคา่ภาษีแล้วแจ้งการประเมินให้ผู้ มีหน้าท่ีเสีย
ภาษี หรือเจ้าของท่ีดนิทราบวา่จะต้องเสียภาษีเป็นจ านวนเทา่ใดภายในเดือนมีนาคม 
     (3)  ผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษี  หรือเจ้าของท่ีดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทกุปี  เว้นแตก่รณี
ได้รับใบแจ้งการประเมินหลงัเดือนมีนาคม  ต้องช าระภาษีภายใน  30  วนั  นบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งการประเมิน 
    1.2  การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดนิ  กรณีเป็นเจ้าของท่ีดินรายใหม่  หรือจ านวนเนือ้ท่ีดนิเดมิเปล่ียนแปลงไป 
     (1)  เจ้าของท่ีดนิย่ืนค าร้องตาม  แบบ  ภบท.5  หรือ  ภบท.8  แล้วแตก่รณีพร้อมด้วยหลกัฐานตอ่เจ้า
พนกังานประเมินภายในก าหนด  30  วนั  นบัแตว่นัได้รับโอน  หรือมีการเปล่ียนแปลง 
     (2)  เม่ือเจ้าหน้าท่ีได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลกัฐาน 
     (3)  เจ้าพนกังานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของท่ีดินทราบวา่จะต้องเสียภาษีในปีตอ่ไปจ านวนเทา่ใด 
    1.3  การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดนิกรณีเปล่ียนแปลงการใช้ท่ีดนิอนัเป็นเหตใุห้การลดหย่อนเปล่ียนแปลงไป 
หรือมีเหตอุย่างอ่ืนท าให้อตัราภาษีบ ารุงท้องท่ีเปล่ียนแปลงไป 
     (1)  เจ้าของท่ีดนิย่ืนค าร้องตามแบบ  ภบท.8  พร้อมด้วยหลกัฐานตอ่เจ้าพนกังานประเมินภายใน
ก าหนด  30  วนั  นบัแตว่นัท่ีมีการเปล่ียนแปลงการใช้ท่ีดิน 
     (2)  เม่ือเจ้าหน้าท่ีได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลกัฐาน 
     (3)  เจ้าพนกังานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของท่ีดินทราบวา่จะต้องเสียภาษีในปีตอ่ไปจ านวนเทา่ใด 
     (4)  การขอช าระภาษีบ ารุงท้องท่ีในปีถดัไปจากปีท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดนิให้ผู้ รับ
ประเมินน าใบเสร็จรับเงินของปีก่อน   พร้อมกบัเงินไปช าระภายในเดือนเมษายนของทกุปี 
    2.  กรณีเจ้าของท่ีดินไมเ่ห็นพ้องด้วยกบัราคาปานกลางท่ีดนิ  หรือเม่ือได้รับแจ้งการประเมินภาษีบ ารุงท้องท่ีแล้ว
เห็นวา่การประเมินนัน้ไมถ่กูต้องมีสิทธิอทุธรณ์ตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดัได้โดยย่ืนอทุธรณ์ผา่นเจ้าพนกังานประเมิน
ภายใน  30  วนั  นบัแตว่นัท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดนิ  หรือวนัท่ีได้รับการแจ้งประเมินแล้วแตก่รณี 
     3.  กรณีค าขอ  หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้อง  หรือไมค่รบถ้วน  และไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอ  และผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่าย  และรายการเอกสาร / หลกัฐานร่วมกนัพร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข / เพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข / เพิ่มเตมิได้ภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ  และเอกสารประกอบการพิจารณา 
    4.  พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ  และยงันบัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอ  หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแล้ว 
    5.  ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเร่ิมนบัหลงัจากเจ้าหน้าท่ีผู้ รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอ  และรายการเอกสาร
หลกัฐานแล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
    6.  จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน  7  วนั  นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของทรัพย์สินย่ืนแบบ
แสดงรายการทรัพย์สิน 
(ภบท.5 หรือ ภบท.8) 
เพ่ือให้พนกังานเจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วนั กรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถ่ิน 

1. ระยะเวลา :  
1 วนั (ระบุ
ระยะเวลาท่ี
ให้บริการจริง)  
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
องค์การบริหาร
สว่นต าบลบ้านบอ่  

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพย์สิน
ตามแบบแสดงรายการ 
(ภบท.5 หรือ ภบท.8) และ
แจ้งการประเมินภาษีให้
เจ้าของทรัพย์สินด าเนินการ
ช าระภาษี 
 

30 วนั กรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถ่ิน 

1. ระยะเวลา :  
30 วนั (ระบุ
ระยะเวลาท่ี
ให้บริการจริง)  
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
องค์การบริหาร
สว่นต าบลบ้านบอ่  

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  31  วนั 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
 ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั พร้อมลงนาม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั พร้อมลงนาม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง 

3) 
หนงัสือรับรอง 
นิตบิคุคล 

- 1 1 ชดุ กรณีเป็นนิตบิคุคล 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หลกัฐานแสดง
กรรมสิทธ์ิท่ีดิน
เชน่โฉนดท่ีดนิ , 
น.ส.3 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
หนงัสือมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ฉบบั กรณีมอบอ านาจ
ให้ด าเนินการแทน 

3) 

ใบเสร็จหรือ
ส าเนาใบเสร็จ
การช าระคา่ภาษี
บ ารุงท้องท่ีของปี
ก่อน 

- 1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

      ไมมี่คา่ธรรมเนียม 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านบอ่  เลขท่ี  123  หมู ่ 5  ต าบลบ้านบอ่ 

อ าเภอเมืองสมทุรสาคร  จงัหวดัสมทุรสาคร  034-845050 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมำยเหตุ  ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

      ไมมี่แบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

19. หมำยเหตุ 
        - 
 
 
 

 
 

 


